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В нашем номере: Уважаемые граждане, жители населенных пунктов Сущевского сельского  поселения,  доводим до Вас информацию:
Постановление №65 от 27.07.2021г. О внесении изменений в постановление №6 от 26.01.2021г.«Об организации переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах» (ред. №54 23.06.2021г.)
АДМИНИСТРАЦИЯ СУЩЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   27 июля  2021 года                                                                     № 65         

О внесении изменений в постановление №6 от 26.01.2021г.
          
«Об организации переустройства и (или) перепланировки помещений 

в многоквартирных домах» (ред. №54 23.06.2021г.)

   1.Внести изменения  в постановление №6 от 26 января 2021 года   «Об организации переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах» (ред. №54 от 23.06.2021г.)  в приложении № 2 п.п  В) п.7.1 ч.7, п. 7.8 ч.7, п.п. Д) п.20.4.3 ч. 20.4 слова  «невозможны без  присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме» - заменить на «затрагивает общее имущество многоквартирного дома».
   2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в общественно – политическом издании «Депутатский вестник».
И.о. главы Сущевского сельского поселения                               С.В. Кувыкин
Приложение 1
к постановлению администрации
 Сущевского сельского поселения 
от 27 июля  2021 года № 65
ТРЕБОВАНИЯ
К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ.
1. Требования к проведению переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах (далее - Требования) устанавливают особенности проведения работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах в целях обеспечения безопасности жизни, здоровья, имущества граждан и юридических лиц, государственного и муниципального имущества.
2. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, осуществляемые на основании проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме:
2.1. Мероприятия (работы) по переустройству:
2.1.1. Установка бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов;
2.1.2. Перенос нагревательных сантехнических и газовых приборов;
2.1.3.Устройство вновь и переоборудование существующих туалетов, ванных комнат;
2.1.4. Прокладка новых или замену существующих подводящих и отводящих трубопроводов, электрических сетей и устройств для установки душевых кабин, "джакузи", стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических и бытовых приборов нового поколения;
2.1.5. Иные мероприятия по переустройству;
2.2. Мероприятия (работы) по перепланировке:
2.2.1. Устройство (перенос, изменение границ) уборных и ванных комнат.
2.2.2. Устройство несущих стен.
2.2.3. Устройство проемов в перекрытиях (при изменении границ помещений) с устройством внутренних лестниц.
2.2.4. Устройство проемов в несущих стенах.
2.2.5. Устройство проемов в несущих (ненесущих) межквартирных стенах (с усилением в несущих стенах) для изменения границ помещений.
2.2.6. Заделка проемов в несущих стенах и перекрытиях.
2.2.7. Изменение конструкции и (или) устройство полов в домах с деревянными перекрытиями.
2.2.8. Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок, воспринимающих дополнительную сверхнормативную нагрузку перекрытия (разгружающие).
2.2.9. Устройство перегородок, создающих сверхнормативные нагрузки на перекрытия (кирпич, пазогребневые блоки, керамзитобетонные блоки, пенобетонные блоки, газосиликатные блоки толщиной более 10 сантиметров либо иные материалы, создающие нагрузки более 150 кг/кв. м) в многоквартирных домах, в том числе с железобетонными перекрытиями.
2.2.10. Устройство перегородок в домах с деревянными перекрытиями.
2.2.11. Устройство (перенос) кухонь, кухонь-ниш.
2.2.12. Устройство антресоли площадью не более 40 процентов площади помещения, в котором она сооружается.
3. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, работы по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах проведение которых связано с передачей в пользование части общего имущества и (или) затрагивает архитектурный облик многоквартирного дома, осуществляемые на основании проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме:
3.1. Создание, ликвидация, изменение формы оконных и дверных проемов во внешних ограждающих конструкциях (стенах, крышах) - без ослабления несущей способности элементов конструкций многоквартирного дома и жилого дома.
3.2. Создание навесов, остекленных навесов (в пределах существующих границ террасы) на эксплуатируемых кровлях многоквартирных домов, не предусматривающее увеличение высоты здания, создания помещения, оснащения отоплением, инженерным и санитарно-техническим оборудованием, без надстройки стен, в том числе наружных.
3.3. Создание входов, входных групп (лестниц, крылец и других площадок) в подвальные либо цокольные помещения или на первые этажи зданий в пределах габаритов земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе с устройством козырьков и навесов - общей площадью не более 10 кв. м, без устройства фундамента.
3.4. Создание навесов в пределах габаритов существующих элементов здания многоквартирного дома.
3.5. Устройство балконов, лоджий на первых этажах без устройства фундаментов и помещений, в том числе подземных, под лоджиями, балконами и организации отопления.
3.6. Устройство каминов и (или) дымоходов.
3.7. Устройство на фасаде многоквартирного дома вентиляционных коробов только со стороны двора.
3.8. Иные работы по переустройству и (или) перепланировке, связанные с использованием общедомового имущества.
4. При устройстве входных групп (входов):
4.1. На первый этаж в проектных решениях (проектах) предусматривать при устройстве входных групп с обустройством крылец (лестниц) размещение элементов (приспособлений, устройств), обеспечивающих беспрепятственное передвижение маломобильных групп населения.
4.2. В подвальный и цокольный этажи, в том числе с устройством приямка, в проектных решениях (проектах):
4.2.1. Предусматривать создание (размещение) элементов (приспособлений, устройств), обеспечивающих беспрепятственное перемещение маломобильных групп населения.
4.2.2. Не допускается предусматривать понижение отметки пола подвала с выемкой грунта, устройство (создание) дополнительных помещений (капитальных пристроек) за внешними ограждающими конструкциями зданий.
4.3. В случае наличия нескольких входных групп конструкции устраиваемых входных групп должны быть выполнены в единой архитектурно-художественной стилистике (единые материалы конструкции, взаимосвязанное колористическое решение, фактурная совместимость отделочных материалов, соотношение размерных параметров). При этом элементы конструкций устраиваемых входных групп не должны выступать за максимальную линию выступа крайних элементов существующих входных групп, отраженных в документах технической инвентаризации, относительно наружной стены объекта в горизонтальной плоскости фасада данного объекта. Высота устраиваемых входных групп не должна превышать максимальную высоту существующих входных групп, отраженных в документах технической инвентаризации, и линию перекрытий между первым и вторым этажами объекта.
4.4. У одного нежилого помещения (переводимого из жилого помещения в нежилое помещение) допускается устройство только одной входной группы, если иное не предусмотрено техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности.
5. При устройстве накрытий (крыш, навесов) на террасах в проектных решениях (проектах) не допускается предусматривать надстройку стен нижерасположенного этажа (создание капитальных надстроек).
6. При устройстве лоджий (балконов) на первых этажах в проектных решениях (проектах):
6.1. Предусматривать единое архитектурное и стилистическое решение с существующими у дома лоджиями (балконами) в случае их наличия.
6.2. Не допускается устройство фундаментов и помещений (в том числе подземных) под лоджиями (балконами).
7. На объектах культурного наследия или выявленных объектах культурного наследия установка кондиционеров допускается при условии их размещения на дворовых фасадах, а также в случаях, когда их установка предусмотрена проектом работ по сохранению объектов культурного наследия или выявленных объектов культурного наследия.
8. Переустройство и (или) перепланировка помещений, связанные с передачей в пользование части общего имущества, при которых создание входов, входных групп (лестниц, крылец) в подвальные либо цокольные помещения или входов и входных групп на первые этажи зданий в пределах габаритов земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, в отношении которого проведен государственный кадастровый учет, допускаются при условии наличия решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование заявителю части данного земельного участка, оформленного протоколом.
9. В случае когда земельный участок, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, не сформирован и в отношении него проведен государственный кадастровый учет, выполнение мероприятий (работ) по переустройству и (или) перепланировке, предусматривающих создание входов, входных групп (лестниц, крылец) в подвальные либо цокольные помещения или входов и входных групп на первые этажи зданий, осуществляется без представления решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование заявителю части данного земельного участка, оформленного протоколом, при условии, что габариты размещаемых входов и входных групп не нарушают границ примыкающих земельных участков.
10. При проведении работ по переустройству и (или) перепланировке  помещений в многоквартирных домах и жилых домах не допускается:
10.1. Ухудшение условий эксплуатации дома и проживания граждан, затруднение доступа к инженерным коммуникациям, в том числе подземным коммуникациям, отключающим устройствам и другие мероприятия (работы), вызывающие ухудшения условий эксплуатации многоквартирного дома и проживания граждан.
10.2. Переустройство и (или) перепланировка помещений или смежных с ними помещений, при которых они могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания.
10.3. Нарушение прочности, устойчивости несущих конструкций здания, при котором может произойти их разрушение.
10.4. Установление отключающих или регулирующих устройств на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими может оказывать влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях.
10.5. Ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции, демонтаж вентиляционных коробов (частично или полностью) и технических коробов.
10.6. Увеличение нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.
10.7. Перенос радиаторов отопления, подключенных к общедомовой системе горячего водоснабжения и (или) центрального отопления, на лоджии, балконы, веранды и террасы.
10.8. Устройство полов с подогревом от общедомовых систем горячего водоснабжения и (или) отопления.
10.9. Нарушение требований строительных, санитарно-гигиенических, эксплуатационных норм и правил пожарной безопасности для многоквартирных домов.
10.10. Устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами.
10.11. Устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов (в многоквартирных домах типовых серий).
10.12. Перевод технических подполий в подвалы.
10.13.Устройство не обоснованных проектным решением лоджий, балконов, террас, веранд на вторых и выше этажах.
10.14. Переустройство и (или) перепланировка чердака, технического этажа, относящихся к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, без соответствующего решения собственников и не обоснованных проектным решением.
10.15. Мероприятия (работы) по переустройству и (или) перепланировке в домах, признанных в установленном порядке аварийными.
10.16. Устройство проемов между жилыми комнатами и газифицированными кухнями без плотно закрывающейся двери.
10.17. Объединение газифицированного помещения с жилой комнатой.
10.18. Устройство наружного тамбура и витрин за пределами внешних поверхностей (стен) в объектах.
10.19. Объединение лоджий, балконов, террас, веранд с внутренними помещениями.
10.20. Создание, ликвидация, изменение формы оконных и дверных проемов во внешних ограждающих конструкциях (стенах, крышах) - с ослаблением несущей способности элементов конструкций многоквартирного дома и жилого дома.
10.21. Создание навесов, остекленных навесов (в пределах существующих границ террасы) на эксплуатируемых кровлях многоквартирных домов, предусматривающее увеличение высоты здания, создание помещения, оснащение отоплением, инженерным и санитарно-техническим оборудованием, с надстройкой стен, в том числе наружных.
10.22. Устройство на главном фасаде многоквартирного дома вентиляционных коробов.
10.23. Изменение габаритов жилых и нежилых помещений, затрагивающее внешний облик многоквартирных домов, путем устройства мансардных и слуховых окон, изменения уклонов крыши и высоты конька.
10.24. Устройство более одной антресоли на площади помещения, в котором она сооружается.
10.25. Устройство на антресолях ванных комнат, душевых, санузлов, кухонь.
10.27. Установка санитарно-технического оборудования, газовых и (или) электрических плит на площади антресоли.
11. Требования к составу проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и к составу технического заключения о допустимости и безопасности проведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме утверждены настоящим постановлением.
12. При проведении работ, указанных в пункте 3 настоящих Требований, затрагивающих архитектурный облик многоквартирного дома, проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, техническое заключение о допустимости и безопасности проведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме подлежат согласованию с Администрацией.
13. Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является объектом культурного наследия или выявленным объектом культурного наследия, без проведения работ по сохранению объекта культурного наследия выдается уполномоченным органом по охране объектов культурного наследия Костромской области по результатам рассмотрения представленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме.
14. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме, предусмотренные пунктами 2 и 3 настоящих Требований, выполняются организацией, являющейся членом саморегулируемой организации.
15. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме, затрагивающие газовое оборудование, выполняются организацией, являющейся членом саморегулируемой организации, имеющей соответствующий допуск или специализированной организацией, осуществляющей деятельность по техническому обслуживанию и ремонту внутридомового и (или) внутриквартирного газового оборудования.
16. Проведение работ, предусмотренных пунктами 2 и 3 настоящих Требований, осуществляется на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с последующим оформлением акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в соответствии с административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением (далее - административный регламент).
Контроль за проведением работ в ходе переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по выбору лица, владеющего указанным помещением на праве собственности, аренды, найма, пользования (далее - заявитель), осуществляется индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, подготовившим проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - проектная организация), на основании договора об осуществлении авторского надзора, заключенного с заявителем.
Оформление акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме осуществляется на основании заявления (запроса) физического лица, индивидуального предпринимателя и юридического лица, представленного в период действия указанного решения в соответствии с административным регламентом.
В состав приемочной комиссии включаются представители:
- Администрации (председатель приемочной комиссии);
- заявителя;
- проектной организации;
- исполнителя (производителя работ);
- управляющей многоквартирным домом организации (в случае если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме связаны с затрагиванием общедомового имущества).
Приложение 2
к постановлению администрации 
Сущевского сельского поселения 
От 27 июля  2021 года №65
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЙ 
В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ И ОФОРМЛЕНИЕ
ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИЕЙ АКТА О ЗАВЕРШЕННОМ ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ
И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ» 
НА ТЕРРИТОРИИ СУЩЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
1. Общие положения.
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах и оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах»  устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по заявлению (запросу) физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица либо их представителей (далее - Регламент).
1.2. Получение муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал), за исключением  перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое решение требуется, в результате проведения которых изменяется архитектурный облик многоквартирного дома, колористическое решение фасада многоквартирного дома.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
1.4.1. Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
1.4.2. Оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном  доме.
1.4.3. Продление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
1.4.4. Отзыв решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
2. Круг заявителей
2.1. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие намерение провести переустройство и (или) перепланировку принадлежащего им на праве собственности помещения в многоквартирном доме (далее - заявители).
2.2. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое - «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
2.3. От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый - «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя.
3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее - РИГУ).
3.2. К справочной информации относится следующая информация:
а) место нахождения и графики работы Администрации, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
б) справочные телефоны;
в) адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3.3. Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.
3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Комитет, МФЦ, через ЕПГУ или через РИГУ.
3.5. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию.
3.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании РИГУ - после прохождения процедур авторизации.
3.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций.
3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
а) содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
в) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
г) время приема и выдачи документов;
д) срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;
е) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией, организаций, привлекаемых для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ), а также их должностных лиц, государственных служащих, работников в ходе предоставления муниципальной услуги.
3.9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается:
а) на информационных стендах общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);
б) на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;
в) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах).
3.10. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, установленном в настоящем подразделе.
4. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги
Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах и оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах и (далее - муниципальная услуга).
5. Правовые основания предоставления
государственной услуги.
5.1. Жилищный кодекс Российской Федерации.
5.2. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
6. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу.
6.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Сущевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области.
6.2. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует:
а) со специализированными проектными организациями и организациями, выполняющими строительно-монтажные работы, имеющими свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выдаваемые саморегулируемыми организациями для разработки проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
б) с органами и организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации для выполнения услуг по технической инвентаризации объектов недвижимости и выдачи документов.
6.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами и организациями:
а) с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
б) с Инспекцией по охране объектов культурного наследия Костромской области для получения заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
в) с органами и организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации для получения сведений, содержащихся в техническом паспорте переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
7. Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.
7.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входят:
а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме, составленное по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме»;
б) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
в) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме затрагивает общее имущество многоквартирного дома, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации;
г) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
д) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
е) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
7.2. Перечень указанных в пункте 7.1. настоящего Административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «б», «в», «д» пункта 7.1. Административного регламента представляются заявителем самостоятельно.
7.3. Документы (сведения), предусмотренные подпунктом «б» пункта 7.1. настоящего Административного регламента, в случае если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, а также документы, указанные в подпунктах «г», «е» пункта 7.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
7.4. Заявитель вправе представить в Администрацию документы, предусмотренные подпунктом «б» пункта 7.1.настоящего Административного регламента, в случае если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, а также документы, указанные в подпунктах «г», «е» пункта 7.1. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
7.5. При реализации своих функций при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливаетя личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяется соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
7.6. В случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя,  проверяется документ, подтверждающий полномочия лица, непосредственно обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
7.7. Изменение размера общего имущества в коммунальной квартире путем ее переустройства и (или) перепланировки возможно только с согласия всех собственников комнат в данной квартире.
7.8. Если переустройство и (или) перепланировка помещений затрагивает общее имущество многоквартирного дома, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений заявителем должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.
7.9. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также входят:
7.9.2. При обращении за оформлением приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
7.9.2.1. Заявление (запрос) об оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
Заявление (запрос) об оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме оформляется согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
7.10. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренный пунктом 7 настоящего Регламента, является исчерпывающим.
7.11. Указанные в пункте 7 настоящего Регламента документы могут быть представлены уполномоченным заявителем представителем по доверенности, оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке, с предъявлением документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя.
7.12. Заявитель вправе отозвать заявления на предоставление государственной услуги, на основании соответствующего заявления в простой письменной форме либо в электронной форме с использованием Портала (в случае подачи заявления посредством Портала) в любое время со дня подачи заявления (запроса) на предоставление государственной услуги до дня формирования результата предоставления государственной услуги.
При поступлении указанного в настоящем пункте заявления рассмотрение заявлений на предоставление государственной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, прекращается путем внесения соответствующей записи.
7.13. Запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации;
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
8. Требования, предъявляемые к документам, необходимым
для получения муниципальной услуги.
8.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
б) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
в) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
8.2. Копии представленных документов заверяются соответствующим, принимающим документы должностным лицом на основании представленного подлинника этого документа.
8.3. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием РИГУ.
8.4. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
8.5. Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 7.1. и 7.9. настоящего Административного регламента, представленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
а) заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
б) доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
в) иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
8.6. Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требуется. В ином случае заявитель предоставляет оригиналы документов в Администрацию для сверки с электронными версиями документов после получения уведомления о принятии заявления к рассмотрению.
8.7. Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.
9. Перечень необходимых и обязательных услуг
для предоставления муниципальной услуги.
9.1. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:
а) разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
б) выполнение услуг по технической инвентаризации объектов недвижимости и выдача документов.
9.2. Необходимая и обязательная услуга «разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме» предоставляется специализированными проектными организациями и организациями, выполняющими строительно-монтажные работы, имеющими свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выдаваемые саморегулируемыми организациями, платно.
9.3. За предоставлением необходимой и обязательной услуги «выполнение услуг по технической инвентаризации объектов недвижимости и выдача документов» заявитель обращается после получения уведомления Администрации о поступлении ответа от подведомственной органу государственной власти организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии технического паспорта жилого помещения, необходимого для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе при подаче заявления, в орган или организацию по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации.
Необходимая и обязательная услуга «выполнение услуг по технической инвентаризации объектов недвижимости и выдача документов» осуществляется органом или организацией по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, платно.
10. Результат предоставления муниципальной услуги.
10.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
а) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;
б) об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме.
в) об оформлением приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме,
г) об оформлении приемочной комиссией отказа в оформлении акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке  помещения в многоквартирном доме.
10.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
а) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;
б) решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме.
в) акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
г) решение об отказе в оформлении акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке  помещения в многоквартирном доме.
10.3. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме действительно в течение двух лет с даты его подписания.
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме может быть продлено Администрацией один раз на 1 год, по заявлению лиц указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента. Решение по данному вопросу должно быть принято Администрацией в течение 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления и доведено до заявителя.
10.4. Все заявления, решения и акты касающиеся переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме оформляется по форме согласно приложениям к настоящему Регламенту и по формам, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме».
11. Срок предоставления муниципальной услуги.
11.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме должно быть принято не позднее чем через 45 рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых в соответствии с  настоящим Административным регламентом возложена на заявителя;
б) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме или решения об отказе переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента решений.
в) при обращении за оформлением приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме - 10 рабочих дней.
12. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги.
12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
а) Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 4 августа 2014 года, N 31, статья 4398);
б) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", 3 января 2005 года, N 1 (часть 1), ст. 14);
в) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30 декабря 2004 года);
г) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30 июля 2010 года);
д) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" ("Российская газета", N 95, 6 мая 2005 года);
е) Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года N 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда" ("Российская газета", N 214, 23 октября 2003 года);
ж) Уставом Сущевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области;
з) настоящим Административным регламентом.
12.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации  в сети Интернет, в РИГУ.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РИГУ.
13. Основания для отказа в приеме документов
для предоставления муниципальной услуги.
13.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных на бумажном носителе, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
13.2. Основания для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, полученных от заявителя в форме электронного документа:
а) если заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
б) если заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренными формой заявления;
в) к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не соответствующие перечням документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;
г) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.
14. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги.
14.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.
Приостановление оказания муниципальной услуги может осуществлено по заявлению самого заявителя и(или) Администрацией в исключительных случаях в интересах заявителя, с обязательным его уведомлением не позднее следующего дня любым доступным способом. В этом случае сроки оказания муниципальной услуги также приостанавливаются. Срок приостановления, в любом случае, не может превышать 20 рабочих дней.
14.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:
а) непредставление определенных пунктом 7.1. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
б) поступление ответа органа государственной власти либо подведомственной органу государственной власти организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с настоящим Административным регламентом, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, в случае, если после уведомления Администрацией заявителя о получении такого ответа и предложении заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, Администрация не получит от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
в) представление документов в ненадлежащий орган;
г) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства Российской Федерации.
14.3. При оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и жилом доме:
14.3.1. Несоответствие произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  Проекту (проектному решению).
14.3.2. Отказ заявителя предоставить доступ членам приемочной комиссии в помещение в течение 8 рабочих дней со дня подачи заявления (запроса) об оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
14.3.3. Истечение срока действия и (или) отзыв решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
14.4. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим Административным регламентом.
14.5. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
15. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
15.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Отзыв решения о согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.
16.1. Основаниями отзыва решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме являются:
16.2. Вступивший в законную силу судебный акт об отмене решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
16.3. Письменное заявление собственника (в том числе лица, уполномоченного собственником) без предоставления дополнительных документов об отказе от проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме при условии, если работы не проводились.
16.4. Приведение переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в первоначальное состояние, выбранное и произведенное заявителем в качестве меры устранения несоответствия произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения Проекту.
16.5. Выявления недостоверных сведений, на основании которых принималось решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
16.7. Перечень оснований для отзыва решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме, указанный в пункте 16 настоящего Регламента, является исчерпывающим.
17. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги, получения результата
предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления.
17.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
17.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
17.3. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
17.4. В случае, если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги с использованием РПГУ, ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги (при наличии личного кабинета).
18. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга.
18.1. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
18.2. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
18.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы Администрации.
18.4. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
е) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
ж) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
18.5. В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории города Костромы, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
18.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.
18.7. Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.
18.8. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
18.9. На информационных стендах размещается следующая информация:
а) информация о месте нахождения и графике работы Администрации;
б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
в) адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;
г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг единый.
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
18.10. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
а) номера кабинета;
б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
в) графика приема.
18.11. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.
18.12. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
18.13. Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
19. Показатели доступности и качества
предоставления муниципальной услуги.
19.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
в) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Комитета для получения муниципальной услуги - 2 раза;
г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;
е) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
з) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
и) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием РИГУ;
к) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:
при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Администрации при подаче документов;
при обращении через РИГУ запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.
19.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляться следующие функции:
а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
б) прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;
в) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;
г) выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
19.3. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.
20. Административные процедуры.
20.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме.
20.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления и документов (сведений);
б) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае необходимости);
в) экспертиза документов;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
20.2. Прием и регистрация заявления и документов (сведений).
20.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) (далее - также комплект документов) является обращение заявителя в Администрацию посредством:
а) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию либо в МФЦ;
б) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РИГУ, в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной подписью.
20.2.2. При личном обращении заявитель обращается в Администрацию, МФЦ. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
а) удостоверяет личность заявителя;
б) при необходимости, если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производит копирование оригиналов документов, удостоверяет копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) Администрации;
в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
г) в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;
д) принимает и регистрирует в журнале входящей корреспонденции заявление и документы;
е) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю;
ж) в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, передает комплект документов специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).
20.2.3. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство в Администрации, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в журнале входящей корреспонденции и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации, передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).
20.2.4. При поступлении документов в соответствии с пунктом 20.2.3 настоящего Административного регламента специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
а) оформляет расписку о приеме документов и направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
б) в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, передает комплект документов специалисту, ответственному за истребование документов (сведений).
20.2.5. Особенности приема заявления и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа.
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы через РИГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
20.2.6. При поступлении заявления в электронной форме через РИГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
а) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой и подписью;
б) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
в) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания ее действительности, регистрирует заявление в Книге регистрации заявлений. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РИГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Комитета, производится в следующий рабочий день;
г) отказывает в приеме к рассмотрению документов (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в следующих случаях:
если заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
если заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренными формой заявления;
к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не соответствующие перечню документов, предусмотренному пунктом 7.1.настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;
выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, и направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления;
д) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются перечень представленных заявителем документов, дата их получения и входящий регистрационный номер заявления. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
е) передает специалисту, ответственному за истребование документов заявителя, зарегистрированный комплект документов либо в случае, предусмотренном подпунктом «г» настоящего пункта, отказывает в регистрации заявления и информирует заявителя путем направления уведомления в электронной форме о том, что для предоставления муниципальной услуги необходимо представить документы, предусмотренные пунктом 7.1 настоящего Административного регламента, соответствующие требованиям, установленным подразделом 8 настоящего Административного регламента, а также разъясняет порядок их подачи.
20.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является:
а) прием и регистрация в журнале входящей корреспонденции заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их специалисту, ответственному за истребование документов (сведений);
б) отказ заявителю в приеме и регистрации заявления и представленных документов в случае, предусмотренном подпунктом «г» пункта 20.2.6 настоящего Административного регламента, и направление соответствующего уведомления в электронной форме.
20.2.8. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 60 минут.
20.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
20.3. Истребование документов (сведений), необходимых
для предоставления муниципальной услуги и находящихся
в распоряжении других органов и организаций.
20.3.1. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является прием и регистрация в журнале входящей корреспонденции заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и получение их специалистом, ответственным за истребование документов (сведений).
20.3.2. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов (сведений).
20.3.3. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за истребование документов (сведений), оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в:
Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
Инспекцию по охране объектов культурного наследия Костромской области для получения заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации для получения сведений, содержащихся в техническом паспорте переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
20.3.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
20.3.5. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.
20.3.6. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством РИГУ ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
20.3.7. Письменный межведомственный запрос должен содержать:
а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
г) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
ж) дата направления межведомственного запроса;
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
и) информация о факте получения согласия от заявителя о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).
20.3.8. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов (сведений):
а) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов;
б) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
20.3.9. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
20.3.10. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 40 минут.
20.3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.
20.4. Экспертиза документов.
20.4.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов является получение комплекта документов специалистом, ответственным за экспертизу документов.
20.4.2. Специалист, ответственный за экспертизу документов:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;
в) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) готовит уведомление предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет заявителю.
20.4.3. Осуществляя экспертизу документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:
а) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
в) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с разделами 7 и 8 настоящего Административного регламента;
г) проверяет соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения требованиям законодательства Российской Федерации;
д) устанавливает наличие согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку, если переустройство и (или) перепланировка помещения затрагивает общее имущество многоквартирного дома;
е) устанавливает наличие согласия всех собственников комнат в коммунальной квартире на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, если переустройство и (или) перепланировка влечет изменение размера общего имущества в коммунальной квартире;
ж) на основании заключения исполнительного органа государственной власти проверяет допустимость проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в случае если переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
20.4.4. На основании анализа комплекта документов заявителя (в том числе документов (сведений), полученных в результате межведомственного взаимодействия) специалист, ответственный за экспертизу документов, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
20.4.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (далее - проект решения о предоставлении услуги).
20.4.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (далее - проект решения об отказе в предоставлении услуги).
20.4.7. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает проект решения о предоставлении услуги или проект решения об отказе в предоставлении услуги с личным делом заявителя для принятия соответствующего решения Главе Администрации (заместителю Главы Администрации).
20.4.8. Результатом административной процедуры экспертизы документов является подготовка проекта решения о предоставлении услуги либо проекта решения об отказе в предоставлении услуги и передача их с личным делом заявителя Главе Администрации.
20.4.9. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 4 часа.
20.4.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 28 рабочих дней.
20.4.11. При обращении за оформлением приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме Администрация:
20.4.11.1. Осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальным правовым актам и  требованиям настоящего Регламента.
20.4.11.2. Запрашивает и получает посредством межведомственного информационного взаимодействия необходимые документы, указанные в настоящем Регламенте.
20.4.11.3. Устанавливает наличие либо отсутствие оснований для оформления приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
20.4.11.4. В случае наличия оснований для отказа в оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, предусмотренных настоящим Регламентом, подготавливает проект решения об отказе в оформлении акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
20.4.11.5. В случае отсутствия оснований для отказа в оформлении приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме обеспечивает:
20.4.11.5.1. Согласование с заявителем дня и времени проведения комиссионной проверки и его уведомление способом, обеспечивающим получение уведомления (в том числе факсограммой, телефонограммой, заказным письмом) о дне и времени проведения проверки произведенных работ и оформления акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме. В качестве членов в приемочную комиссию включаются представители :
- Администрации (председатель приемочной комиссии);
- заявителя;
- проектной организации;
- исполнителя (производителя работ);
- управляющей многоквартирным домом организации (в случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме затрагивает общедомовое имущество).
Заявитель самостоятельно обеспечивает присутствие представителей управляющей многоквартирным домом организации, проектной организации и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки.
20.4.11.6. Проведение членами приемочной комиссии выездной проверки:
20.4.11.6.1. Должностное лицо Администрации, являющееся председателем приемочной комиссии (далее - председатель приемочной комиссии), по результатам выездной проверки, оформляет и передает Главе Администрации (заместителю Главы Администрации) проект акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или проекта об отказе в оформлении акта.
20.4.12. Проведение членами приемочной комиссии выездной проверки:
20.4.12.1.Должностное лицо Администрации, являющееся председателем приемочной комиссии (далее - председатель приемочной комиссии), по результатам выездной проверки, оформляет и передает Главе Администрации (заместителю Главы Администрации) проект акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или проекта об отказе в оформлении акта и выдает заявителю предписание об устранении несоответствия произведенных работ Техническому заключению.
20.4.13. По результатам комиссионной проверки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения председатель комиссии в присутствии заявителя обеспечивает составление протокола об административном правонарушении и уведомление заявителя о дате (не позднее 15 рабочих дней со дня составления протокола об административном правонарушении) и месте рассмотрения дела об административном правонарушении и передачу протокола об административном правонарушении должностному лицу, ответственному за обработку документов.
20.5. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
20.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является подготовка проекта решения о предоставлении услуги либо проекта решения об отказе в предоставлении услуги и получение их с личным делом заявителя Главой Администрации (заместителем Главы Администрации).
20.5.2. Главой Администрации (заместителем Главы Администрации) определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.
20.5.3. Если проекты решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, Глава Администрации (заместитель Главы Администрации) возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием причины возврата.
20.5.4. В случае возврата документов, в соответствии с пунктом 20.5.3 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит проекты решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги в соответствие с действующим законодательством и передает Главе Администрации (заместителю Главы Администрации) для повторного рассмотрения.
20.5.5. Глава Администрации (заместитель Главы Администрации) в случае соответствия проектов решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги действующему законодательству Российской Федерации:
а) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
б) подписывает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставлении услуги;
в) передает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставлении услуги и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
20.5.6. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги и личного дела заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
20.5.7. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 2 часа.
20.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
20.6. Выдача документов по результатам предоставления
муниципальной услуги.
20.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и получение решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги и личного дела заявителя специалистом, ответственным за выдачу документов.
20.6.2. Специалист, ответственный за выдачу документов:
а) регистрирует решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставлении услуги в журнале исходящей корреспонденции;
б) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов, указанных в заявлении (телефон, факс или посредством отправки соответствующего статуса через РИГУ);
в) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через РИГУ решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставлении услуги;
г) передает дело специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений), для последующей его регистрации и передачи в архив.
20.6.3. Результатом административной процедуры является вручение решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги заявителю лично, либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через РИГУ.
20.6.4. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес Администрации заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
20.6.5. Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в Администрации, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за выдачу документов заявителю.
20.6.6. Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении допущенных технических ошибок.
20.6.7. Жалоба заявителя на отказ Администрации, должностного лица в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном разделом 22 настоящего Административного регламента.
20.6.8. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 60 минут.
20.6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
21. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги.
21.1. Текущий контроль за соблюдением требований
к порядку предоставления муниципальной услуги.
20.1.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется первым заместителем главы Администрации, а в период его отсутствия - иным уполномоченным им лицом.
20.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены при предоставлении муниципальной услуги) (далее - заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.
21.2. Плановые и внеплановые проверки полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
21.2.1. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании планов работ Администрации и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки.
21.2.2. Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.
21.2.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
а) проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
б) выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
21.2.4. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются главой Администрации. Состав комиссии для проведения проверки отдельных должностных лиц утверждается приказом первого заместителя главы Администрации.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
21.2.5. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
21.2.6. Должностные лица Администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21.2.7. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей.
21.2.8. Администрация проводит соответствующие служебные проверки, по результатам которых глава Администрации принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
21.2.9. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Администрации либо первого заместителя главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, муниципальных правовых актов, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
21.2.10. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
21.2.11. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 22 настоящего Административного регламента.
22. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций,
привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии
с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг».
22.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - привлекаемые организации), или их работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
22.2. Обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ либо привлекаемой организации, работника привлекаемой организации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
22.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких и (или) муниципальных услуг при однократном обращении заявителя;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
ж) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
22.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в адрес главы Администрации  либо первого заместителя главы Администрации, МФЦ, либо в соответствующий орган, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) первого заместителя главы Администрации рассматриваются главой Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
22.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации , муниципального служащего Администрации, первого заместителя главы Администрации может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РИГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
22.6. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников.
22.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
22.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами города Костромы;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
22.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
22.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
22.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
22.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами.
Приложение 1
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
В _____________________________________________________________________
(наименование органа местного  самоуправления муниципального образования)
_____________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица  (в том числе физического лица,
зарегистрированного в качестве  индивидуального предпринимателя),
 полное наименование организации  и организационно-правовой формы
юридического лица)в лице:  (для юридических лиц)
___________________________________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя или иного      уполномоченного лица)
Документ, удостоверяющий личность
_________________ (вид документа)
_________________ (серия, номер)
______________ (кем, когда выдан)
Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) __________________
ИНН ____________________________
Контактная информация
тел. _________________________
Заявление (запрос) об оформлении приемочной
комиссией акта о завершенном переустройстве
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
1. Прошу  оформить  акт  о завершенном переустройстве (перепланировке) жилого  (нежилого) помещения в многоквартирном доме и жилом доме по адресу:
______________________________________________________________________________________________________.
2. Переустройство и (или) перепланировка выполнены (нужное отметить):
- на  основании  решения  о  согласовании  переустройства  и  (или) перепланировки  помещения  в  многоквартирном  доме  и жилом доме  от ___________ N ____________;
-без решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
3. К заявлению прилагаю документы согласно перечню прилагаемых документов.
4. Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, предоставить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, направить в форме электронного документа по электронной почте (нужное подчеркнуть).
5. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, направить почтовым отправлением, в форме электронного документа по электронной почте (нужное подчеркнуть).
6. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).
7. Прошу  информировать меня о поступлении любых сведений,  а  также о возобновлении предоставления муниципальной услуги ________________________________________________________________________________________ 
                                              (указывается форма и способ информирования, в том числе адрес
__________________________________________________________________.
      электронной почты, номер телефона для смс-информирования, номер  телефона для информирования по телефону)                         
                      (указывается при желании получения соответствующих сведений)
8. Перечень прилагаемых документов:
- правоустанавливающие документы. ______________________________________________________________________
                                                                              (указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа
__________________________________________________________________
                                                    на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
____________________________________________________ на ___________ листах.
- Проект на __________ листах.
-  Согласие на переустройство  и (или)  перепланировку получено от собственников (всех членов семьи нанимателя, в  том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения (при необходимости).
- Документы, подтверждающие согласие собственника помещения на  его переустройство и (или) перепланировку, на __________ листах (при необходимости).
- Иные документы:
__________________________________________________________________ 
            (Доверенности, выписки из уставов и другие. Для каждого документа указать  количество листов)
__________________________________________________________________
Расписку  в  получении  заявления  (запроса)  и  прилагаемых документов получил:
Подпись ___________________   ______________________________________________________________________
                   (подпись заявителя)                               (расшифровка подписи)
Дата ____________
9. Настоящим подтверждаю свое согласие на  осуществление Администрацией Сущевского сельского поселения Костромского муниципального района следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных  (в  случае  если  заявитель  является  законным представителем): их обработку  (включая  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование, обезличивание, распространение (в том  числе  передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных),  в  том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в  целях получения информации  об  этапе  предоставления  государственной услуги, о результате предоставления  государственной услуги, внесения сведений в состав сведений необходимых для    предоставления муниципальных услуг на территории Сущевского сельского поселения, а также на их использование органами государственной власти Костромской области, подведомственными им организациями, в том числе в целях улучшения их деятельности.
 Настоящим  также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о  предоставлении  муниципальной  услуги.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций  (путем  рассылки  по  сети  подвижной  радиотелефонной  связи коротких текстовых sms-сообщений, и  др.), посредством  направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети  Интернет  на  предоставленные  мною  номер  телефона  и  (или)  адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Подпись _________________  ______________________________________________________________________
                                                                                              (расшифровка подписи)
Дата _____________
Заявление (запрос) принято:
Ф.И.О. должностного лица (работника),
 уполномоченного на прием 
Подпись ___________________________     ______________________________________________________________
                                                          (расшифровка подписи)
Дата __________________
Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах
 и оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
Решение о приостановлении предоставления
государственной услуги.
 Заявитель _____________________________________________________________________
                                                                         (наименование юридического лица;
__________________________________________________________________ 
 фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина)
обратился  с  заявлением  (запросом)  о  намерении  провести  (согласовать) переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  (нежилого)  помещения  по адресу: ______________________________________________________________________, занимаемого (принадлежащего) на основании _____________________________________________________________________
                                                 (вид или реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
__________________________________________________________________
                                                        перепланируемое помещение)
В связи _________________________________ принято решение приостановить предоставление государственной услуги на _____ дней.
__________________________________   ____________     ____________________________________________________
          (наименование должности)                 (подпись)                                             (расшифровка подписи)
М.П.
 Получено лично/отправлено почтой/по электронной почте:
    "___" ________ 202_ г. _____________________ ___________________________
   (подпись получившего/   (расшифровка подписи)
                                                     Отправившего подлинник письма)
Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
Решение об отказе в согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме.
Заявитель ______________________________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество физического лица; наименование юридического лица - заявителя)
__________________________________________________________________
обратился с заявлением (запросом) о намерении провести __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                    (переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения;
                                переустройство и (или) перепланировку помещений, связанных с передачей
                                      в пользование части общего имущества,  - нужное указать)
по адресу: ______________________________________________________________________ 
и занимаемых (принадлежащих) на основании __________________________________________________________________   (вид или реквизиты  правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
По  результатам рассмотрения представленных документов принять решение:
отказать в согласовании переустройства и (или)  перепланировки в соответствии с представленным проектом  (проектной  документацией) по следующим основаниям __________________________________________________________________ (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного правового акта)
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_____________________________   ___________
(наименование должности лица,    (подпись)
     принявшего решение)
    Получено лично/отправлено почтой:
"___" ________ 202_ г. _____________________ ______________________________________________________
(подпись получившего/                                  (расшифровка подписи)
                                              Отправившего подлинник письма
Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и
 оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
Решение об отказе
 в оформлении акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке
 помещения в многоквартирном доме.
Заявитель ______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
обратился  с  заявлением (запросом)  об  оформлении  акта  о  завершенном переустройстве  и  (или)  перепланировке помещения в многоквартирном доме  от __________ N __________.
По  результатам  приемки  принять решение об отказе в оформлении акта о завершенном ______________________________________________________________________
      (переустройстве и (или) перепланировке жилого или нежилого)
помещения в многоквартирном доме по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________.
                 (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного правового акта)
______________________________   ____________     ________________________________________________________
       (наименование должности)             (подпись)                                              (расшифровка подписи)
    Получил: "__" _____ 20__ г. ____________________/_____________________________/
    (подпись заявителя            (расшифровка подписи)
                                                     или уполномоченного им лица)
    Решение направлено в адрес заявителя(ей) "___" _________ 20__ г.
Приложение 5
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и
 оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
                     «УТВЕРЖДАЮ»
________________________________________________
(Глава Администрации Сущевского сельского поселения)
________________ (_____________________)
  (личная подпись)    (расшифровка подписи)
М.П. "___" _______ 20__ г.
Акт о завершенном переустройстве и (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме.
«___» ______ 20__ г.
Адрес объекта: ____________________________________________ ____________________________________________ 
     (ул./пер. и т.д.)                  (N дома)                                      (N кор.)  (N кв.)
Помещение __________________________ ______________ ________ 
                              (указать: жилое/нежилое)   (N подъезда)    (этаж)
1. Комиссия в составе представителей
Администрации Сущевского сельского поселения (председатель) - ____________________________________________,
заявителя (заказчика) - ______________________________________________________________________,
исполнителя (производителя работ) - ______________________________________________________________________,
организации,    управляющей    многоквартирным   домом   (заполняется   при
необходимости), - ______________________________________________________________________
установила:
1.1. Предъявлены комиссии следующие работы:
__________________________________________________________________
                                                (с указанием помещений, элементов, инженерных систем)
1.2. Работы выполнены: ______________________________________________________________________
           (наименование и реквизиты производителя работ)
1.3. Проектная (исполнительная) документация
разработана: ______________________________________________________________________
                      (состав документации, наименование и реквизиты автора)
утверждена _______________________ "___" ______________ 20__ г.
                            (статус утверждающего лица)
1.4. Работы произведены в сроки:
начало работ "___" ______ 20__ г.; окончание работ "___" __________ 20__ г.
1.5. На  основании  осмотра  в  натуре  предъявленных  к приемке  помещений (элементов,  инженерных  систем)  и  ознакомления с проектной документацией установлено:
1.5.1. ______________________________________________________________________
        (соответствует проектной документации/не соответствует - указать)
1.5.2. ______________________________________________________________________ (замечания надзорных/контрольных органов (указать:  устранены/не устранены)
2. РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:
2.1. Считать предъявленные комиссии работы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
выполненными в соответствии/не в соответствии с требованиями нормативных документов, действующих для многоквартирных домов.
2.2. Считать  настоящий  Акт для внесения изменений в поэтажные планы и экспликации органов технической инвентаризации, основанием для внесения изменений в технический паспорт помещения в многоквартирном доме, Единый государственный реестр недвижимости.
3. Приложения к настоящему Акту:
3.1. ______________________________________________________________
3.2. ______________________________________________________________
3.3. ___________________________________________________________
Председатель комиссии _____________________  (_____________________)
                                                     (личная подпись)     (расшифровка подписи)
    Члены комиссии:
    _______________________ (_______________________)
    _______________________ (_______________________)
    _______________________ (_______________________)
    _______________________ (_______________________)
Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
В _____________________________________________________________________
(наименование органа местного  самоуправления муниципального образования)
_____________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица  (в том числе физического лица,
зарегистрированного в качестве  индивидуального предпринимателя),
 полное наименование организации  и организационно-правовой формы
юридического лица)в лице:  (для юридических лиц)
___________________________________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя или иного      уполномоченного лица)
Документ, удостоверяющий личность
_________________ (вид документа)
_________________ (серия, номер)
______________ (кем, когда выдан)
Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) __________________
ИНН ____________________________
Контактная информация
тел. _________________________
Заявление (уведомление) об отказе от проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме и жилом доме.
 В  связи  с отказом от проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме по адресу: ______________________________________________________________________
                                                                        (ул., пос., поселение, деревня)
стр. _____, квартира _____, помещение N ____, подъезд _______, этаж ____,
занимаемого на основании ______________________________________________________________________,
прошу отозвать решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме от "___" ____________ 20__ г.
N _________________.
"___" ______________ 20__ г.  _____________________  ______________________
                               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи)
Настоящим   подтверждаю,   что   работы   по   переустройству  и  (или) перепланировке   помещения   в   многоквартирном   доме  и  жилом  доме  по вышеуказанному адресу не проводились.
"___" ______________ 20__ г.  _____________________  __________________________________________________________________
            (подпись заявителя)                                (расшифровка подписи)
Настоящим подтверждаю свое согласие на  осуществление Администрацией Сущевского сельского поселения Костромского муниципального района следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных  (в  случае  если  заявитель  является  законным представителем): их обработку  (включая  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование, обезличивание, распространение (в том  числе  передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных),  в  том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в  целях получения информации  об  этапе  предоставления  государственной услуги, о результате предоставления  государственной услуги, внесения сведений в состав сведений необходимых для    предоставления муниципальных услуг на территории Сущевского сельского поселения, а также на их использование органами государственной власти Костромской области, подведомственными им организациями, в том числе в целях улучшения их деятельности.
 Настоящим  также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о  предоставлении  муниципальной  услуги.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций  (путем  рассылки  по  сети  подвижной  радиотелефонной  связи коротких текстовых sms-сообщений, и  др.), посредством  направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети  Интернет  на  предоставленные  мною  номер  телефона  и  (или)  адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Подпись _________________  ______________________________________________________________________
                                                                            (расшифровка подписи)
Дата _____________
    Заявление (уведомление) принято:
    Ф.И.О. должностного лица (работника),
    уполномоченного на прием запроса
    Подпись ___________________________     _____________________
                                            (расшифровка подписи)
    Дата __________________
 Приложение 7
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и 
оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
Решение об отзыве решения о согласовании
переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме и жилом доме.
Заявитель ______________________________________________________________________
                                                        (наименование юридического лица;
__________________________________________________________________
       фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина)
обратился  с  заявлением  (запросом)  о  намерении  провести  (согласовать) переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  (нежилого)  помещения  по адресу: ______________________________________________________________________,
__________________________________________________________________
занимаемого (принадлежащего) на основании _______________________________________________________________
                                                                                                 (вид или реквизиты
__________________________________________________________________ правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
По  результатам рассмотрения представленных документов выдано решение о согласовании    переустройства   и   (или)   перепланировки   помещения   в многоквартирном доме и жилом доме от __________ N ___________.
В связи ___________________ принято решение отозвать решение о согласовании переустройства  и  (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме .
________________________   _____________   ________________________________
(наименование должности)          (подпись)                     (расшифровка подписи)
                  М.П.
    Получено лично :
"___" ________ 20_ г. _____________________ _______________________________
                                       (подпись получившего/      (расшифровка подписи)
                                                Отправившего подлинник письма)
                                                                                                                                                
Приложение 8
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных домах и
 оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
В _____________________________________________________________________
(наименование органа местного  самоуправления муниципального образования)
_____________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица  (в том числе физического лица,
зарегистрированного в качестве  индивидуального предпринимателя),
 полное наименование организации  и организационно-правовой формы
юридического лица)в лице:  (для юридических лиц)
___________________________________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя или иного      уполномоченного лица)
Документ, удостоверяющий личность
_________________ (вид документа)
_________________ (серия, номер)
______________ (кем, когда выдан)
Сведения о государственной регистрации юридического лица
(индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) __________________
ИНН ____________________________
Контактная информация
тел. _________________________
Заявление (уведомление) о продлении срока действия
решения о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме и жилом доме.
В связи с ______________________________________________________________________ 
                                                                             (указывается причина)
__________________________________________________________________
ПРОШУ
продлить срок действия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в  многоквартирном  доме  и жилом доме от «__» _________ 20__ г. N _________ на срок _____ месяц__ .
Место нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения:
________________________________________________________________________________ дом _____, стр. _____, квартира _____, помещение N ____, подъезд _______, этаж ______.
                                                         (подпись заявителя)                                (расшифровка подписи)
Настоящим подтверждаю свое согласие на  осуществление Администрацией Сущевского сельского поселения Костромского муниципального района следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных  (в  случае  если  заявитель  является  законным представителем): их обработку  (включая  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование, обезличивание, распространение (в том  числе  передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных),  в  том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в  целях получения информации  об  этапе  предоставления  государственной услуги, о результате предоставления  государственной услуги, внесения сведений в состав сведений необходимых для    предоставления муниципальных услуг на территории Сущевского сельского поселения, а также на их использование органами государственной власти Костромской области, подведомственными им организациями, в том числе в целях улучшения их деятельности.
 Настоящим  также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о  предоставлении  муниципальной  услуги.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций  (путем  рассылки  по  сети  подвижной  радиотелефонной  связи коротких текстовых sms-сообщений, и  др.), посредством  направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети  Интернет  на  предоставленные  мною  номер  телефона  и  (или)  адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Подпись _________________  ______________________________________________________________________
                                                                                              (расшифровка подписи)
Дата _____________
"___" ______________ 20__ г.  _____________________  _____________
                                                  (подпись заявителя)        (расшифровка подписи)
    Заявление (уведомление) принято:
    Ф.И.О. должностного лица (работника),
    уполномоченного на прием запроса
    Подпись ___________________________     ________________________________________
                                                                                           (расшифровка подписи)
    Дата __________________
Приложение 9
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной  услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки
  помещений в многоквартирных 
домах и оформление приемочной комиссией  акта
 о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений 
в многоквартирных домах»  на территории Сущевского сельского поселения
 Костромского муниципального района.
Решение о продлении срока действия решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
 помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
Заявитель ______________________________________________________________________
                                                              (наименование юридического лица;
__________________________________________________________________
                             фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина)
обратился  с  заявлением  (запросом)  о  намерении  провести  (согласовать) переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  (нежилого)  помещения  по адресу: ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
занимаемого (принадлежащего) на основании _______________________________________________________________
                                                                                                               (вид или реквизиты
__________________________________________________________________.
                  правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
По результатам рассмотрения представленных документов выдано распоряжение от _____________ N ____________.
В связи ____________________ принято решение продлить срок действия решения о   согласовании   переустройства   и   (или)  перепланировки  помещения  в многоквартирном доме.
________________________   _____________   ___________________________________________
(наименование должности)         (подпись)                               (расшифровка подписи)
                  М.П.
    Отправлено почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
"___" ________ 20_ г. _____________________ _______________________________
 (подпись получившего/      (расшифровка подписи)
                                        Отправившего подлинник письма)
                                                                                                                                           Приложение 3
к постановлению администрации
 Сущевского сельского поселения 
от 23 июня  2021 года №54
ТРЕБОВАНИЯ
К СОСТАВУ ПРОЕКТА ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ И К СОСТАВУ
ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ДОПУСТИМОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ
ПРОВЕДЕННЫХ РАБОТ ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ
ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ.
1. Требования к составу проекта переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
1.1. Проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - проект) в текстовом и графическом выражении, в зависимости от конкретного вида, объема и необходимости разрабатываемого проекта, должен содержать:
1.1.1. Планировочные, архитектурные, конструктивные, технологические решения.
1.1.2. Решения по устройству инженерного оборудования и заключение о функционировании внутриквартирных инженерных сетей.
1.1.3. Решения по санитарным и противопожарным мероприятиям.
1.1.4. Решения по организации производства работ, обеспечения доступности маломобильным группам населения (для нежилых помещений).
1.2. Решения, предусмотренные в проекте, должны включать чертежи узлов и деталей; расчеты нагрузок; сведения по элементам и технологиям повторного применения; проработку предложений по колористике проектируемых элементов, по благоустройству территории и визуализации объекта (при проведении работ на фасадах зданий, строений, сооружений).
1.3. Текстовые и графические материалы, входящие в состав проекта в соответствии с пунктом 1.4 настоящего раздела, оформляются в соответствии с требованиями технических регламентов, государственных стандартов, строительных норм и правил, свода правил, ведомственных строительных норм, санитарных правил и норм.
1.4. Состав представляемого на рассмотрение проекта:
1.4.1. Пояснительная записка.
В пояснительную записку к проекту включаются реквизиты прилагаемых к пояснительной записке в подлинниках либо надлежащим образом заверенных копиях:
- отчетной документации по результатам инженерных изысканий;
- сведений о проектной мощности электропотребления;
- обязательства проектной организации о соответствии рабочей документации заданию на проектирование, выданным техническим условиям, требованиям действующих технических регламентов, стандартов, сводов правил, других документов, содержащих установленные требования;
- перечня производимых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
Обязательным приложением к пояснительной записке к проекту является выписка из реестра членов саморегулируемой организации.
1.4.2. Исходные материалы органа технического учета и паспортизации.
1.4.3. План этажа (помещения) М 1:100 (М 1:50) с указанием:
1.4.3.1. Предполагаемых к сносу перегородок.
1.4.3.2. Устанавливаемых перегородок.
1.4.3.3. Мест пробития и габаритов проемов во внутренних стенах.
1.4.3.4. Мест размещения инженерного оборудования.
1.4.4. Решения по размещению и функционированию внутреннего инженерного оборудования и инженерных систем.
1.4.5. Чертежи узлов, деталей, конструктивные решения и расчеты.
1.4.6. Рабочие чертежи на производство строительных и монтажных работ.
1.4.7. Заключение о техническом состоянии несущих конструкций зданий и о возможности производства планируемых работ, оформленное проектной организацией.
Заключение о техническом состоянии несущих конструкций зданий и о возможности производства планируемых работ включает выводы о допустимости и технических условиях по проектированию и производству планируемых работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме, а также в зависимости от их вида:
- о состоянии несущих и ограждающих конструкций и инженерных систем с указанием в графической части несущих и ненесущих элементов и инженерного оборудования;
- о состоянии деревянных перекрытий переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме  в уровне пола и потолка при переустройстве и (или) перепланировке помещения, имеющего деревянные перекрытия.
1.5. При планировании производства работ, проведение которых связано с изменением внешнего архитектурного облика зданий, в состав представляемого на рассмотрение проекта дополнительно включаются:
1.5.1. Ситуационный план М 1:2000, выданный (оформленный) уполномоченной организацией.
1.5.2. Чертежи элементов (фрагментов) фасадов, фотофиксация существующего положения и фотомонтаж проектного решения.
1.5.3. Схема генплана прилегающего участка территории при планируемом изменении благоустройства или использовании (приспособлении) этого участка, обусловленных изменением внешнего архитектурного облика здания.
1.6. При планировании производства работ, проведение которых связано с передачей в пользование части общего имущества, заявитель дополнительно представляет:
1.6.1. План объекта недвижимости (копия технического паспорта домовладения (здания, строения), составленный по результатам обследования и содержащий сведения о составе общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.
1.6.2. Кадастровый паспорт земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, если предусматривается создание входов (лестниц, крылец) в подвальные либо цокольные помещения или на первые этажи зданий, в случае если в отношении земельного участка проведен государственный кадастровый учет.
1.7. Производство работ в соответствии с утвержденным проектом осуществляется при наличии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
1.8. Не требуется оформления проекта при выполнении отделочного (косметического) ремонта помещений, в том числе замена отделочных покрытий стен, полов и потолков.
2. Требования к составу технического заключения
о допустимости и безопасности проведенных работ
по переустройству и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме .
2.1. Техническое заключение о допустимости и безопасности проведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее - техническое заключение), составляемое на основании аналитических материалов, содержащих сведения о натурном обследовании переустроенных и (или) перепланированных помещений, в текстовом и графическом выражении должно содержать:
2.1.1. Характеристику существующих планировочных, архитектурных, конструктивных, технологических решений.
2.1.2. Описание и оценку решений по устройству инженерного оборудования и заключение о функционировании внутренних инженерных сетей и их оценку.
2.1.3. Описание и оценку решения по охране окружающей среды, противопожарным мероприятиям.
2.1.4. Описание и оценку решения по организации производства работ, обеспечения доступности маломобильным группам населения (для нежилых помещений).
2.2. Техническое заключение должно включать чертежи узлов и деталей; расчеты нагрузок; сведения по элементам и технологиям повторного применения; описание колористического решения, благоустройства территории и визуализации объекта (при проведении работ на фасадах зданий, строений, сооружений).
2.3. Текстовые и графические материалы, входящие в состав технического заключения в соответствии с пунктом 2.4 настоящего раздела, оформляются в соответствии с требованиями технических регламентов, государственных стандартов, строительных норм и правил, свода правил, ведомственных строительных норм, санитарных правил и норм.
2.4. Состав представляемого на рассмотрение технического заключения:
2.4.1. Пояснительная записка.
В пояснительную записку к техническому заключению включаются реквизиты прилагаемых к пояснительной записке в подлинниках либо надлежащим образом заверенных копиях:
- сведений о проектной мощности электропотребления;
- обязательства проектной организации о соответствии технического заключения выданным техническим условиям, требованиям действующих технических регламентов, стандартов, сводов правил, других документов, содержащих установленные требования;
- перечня произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и жилом доме.
Обязательным приложением к пояснительной записке к техническому заключению является выписка из реестра членов саморегулируемой организации.
2.4.2. Исходные материалы органа технического учета и паспортизации.
2.4.3. План этажа (помещения) М 1:100 (М 1:50) с указанием:
2.4.3.1. Снесенных перегородок.
2.4.3.2. Установленных перегородок.
2.4.3.3. Мест пробития и габаритов проемов в стенах и перекрытиях.
2.4.3.4. Мест размещения инженерного оборудования.
2.4.4. Описание и оценка решений по размещению и функционированию внутреннего инженерного оборудования и инженерных систем.
2.4.5. Чертежи узлов, деталей, конструктивные решения выполненных работ и расчеты.
2.4.6. Результаты инструментальных обследований, содержащих выводы:
- о состоянии несущих и ограждающих конструкций, инженерных систем с указанием в графической части несущих и ненесущих элементов и инженерного оборудования;
- о состоянии деревянных перекрытий переустроенного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме и жилом доме в уровне пола и потолка при переустройстве и (или) перепланировке помещения, имеющего деревянные перекрытия.
2.5. При производстве работ, связанных с изменением внешнего архитектурного облика зданий, в состав представляемого на рассмотрение технического заключения дополнительно включаются:
2.5.1. Ситуационный план М 1:2000, выданный (оформленный) уполномоченной организацией.
2.5.2. План этажа (помещения) М 1:100 (М 1:50) с указанием мест проведения работ во внешних ограждающих конструкциях.
2.5.3. Чертежи элементов (фрагментов) фасадов, фотомонтаж первоначального (проектного) решения и фотофиксация существующего положения.
2.5.4. Схема генплана прилегающего участка территории при изменении благоустройства или использовании (приспособлении) этого участка, обусловленных изменением внешнего архитектурного облика здания.
2.6. При производстве работ, связанных с передачей в пользование части общего имущества, заявитель дополнительно представляет:
2.6.1. План объекта недвижимости (копия технического паспорта домовладения (здания, строения), составленный по результатам обследования и содержащий сведения о составе общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.
2.6.2. Кадастровый паспорт земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, если предусматривается создание входов (лестниц, крылец) в подвальные либо цокольные помещения или на первые этажи зданий, в случае если в отношении земельного участка проведен государственный кадастровый учет.
